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1. OBJETIVO

Establecer un protocolo de registro y entrega de informacién y datos de campo en el Sistema de
Informacién Geocientifica de la Direccion de Recursos Minerales y la gestiéon de envio de solicitudes a
laboratorios (Internos o Externos), para la Direccién Técnica de Recursos Minerales.

2. ALCANCE

El presente documento registra los lineamientos y parametros establecidos para organizar, registrar,
validar, consolidar y aprobar la entrega de informacidn geolégica, geoquimica, geofisica metalogénica y
social que adquieren los profesionales de la Direccién de Recursos Minerales que ingresa al Sistema
EXPLORA.

3. BASE LEGAL

4. DEFINICIONES

> Base de datos: hace referencia a un conjunto de datos, relacionados y estructurados, almacenados
mediante un programa, de forma organizada y que pueden ser consultados rdpidamente de acuerdo a
las caracteristicas selectivas que se deseen.

» Columna Estratigrafica: es una representacion grafica que permite mostrar la disposicion vertical de las
diferentes unidades rocosas (o niveles estratigraficos) de un area determinada.

> Comisién de campo: actividad en la que uno o mas profesionales, se desplazan a un area de interés de
investigacion para recolectar datos e informacién geocientifica. En las comisiones se pueden referenciar
estaciones, muestras, depodsitos, columnas estratigraficas, pozos de perforacién y aspectos de la
tematica social.

» Consulta: es una visualizacién de informacion de las diferentes operaciones ejecutadas en un sistema
de informaciéon. Permite manipular datos: agregar, eliminar y cambiar.

> Dato: Es la representacion de una variable que puede ser cuantitativa o cualitativa que indica un valor
gue se le asigna a las cosas y se representa a través de una secuencia de simbolos, nimeros o letras.

> Deposito: zona de la corteza terrestre en la cual, por procesos geoldgicos, la concentracion de un
mineral excede su contenido medio en la corteza y cuyo volumen es tal, que resulta interesante desde
el punto de vista econémico.
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Dominios: los dominios de atributos son reglas que describen los valores legales de un tipo de campo.
Proporcionan un método para forzar la integridad de los datos. Los dominios de atributo se utilizan para
limitar los valores permitidos en cualquier atributo concreto de una tabla o clase de entidad.

Elemento quimico: sustancia quimica pura compuesta de atomos con el mismo nimero de protones en
el nucleo atémico (nimero atémico). IUPAC. Compendium of Chemical Terminology, 2nd ed. (the "Gold
Book").

Estacion: lugar en el terreno objeto de alguna medicidn y/o registro de informacién geoldgica de
interés.

Explora: es el nombre designado para el sistema de Informaciéon Geocientifica de la Direcciéon de
Recursos Minerales.

Formato de campo: documento que se utiliza para capturar de manera sistematica y organizada la
informacién colectada en campo para un determinado material natural.

Laboratorio: espacio fisico reglamentado y estructurado para garantizar condiciones apropiadas para
el desarrollo experimental de caracter cientifico, académico o técnico.

Muestra: parte o cantidad pequefia de una cosa que se considera representativa del total y que se toma
o se separa de ella con ciertos métodos para someterla a estudio, analisis o experimentacidén.
Muestreo: proceso estandarizado de obtencidon de un volumen representativo de un determinado
material natural.

Pozos de perforacion: Los pozos de perforacidn son construcciones ingenieriles que se suelen realizar
en la etapa de exploracién del subsuelo, los cuales buscan obtener informacidn detallada sobre los tipos
y estructura de la roca, el contenido mineral, y la relacion entre las capas de roca cercanas a la superficie
y su profundidad.

Roles y perfiles en Explora: el Rol es el nombre que se le confiere al conjunto de perfiles que le son
asignados al usuario para el ejercicio de sus funciones. Y un perfil es la descripcion detallada de las
posibles transacciones que puede realizar un usuario en el sistema (Figura 1).

Solicitud de Analisis: procedimiento mediante el cual se solicita a un laboratorio la determinacién de
una o mas caracteristicas de una muestra de acuerdo con un procedimiento. (NTC-ISO 9000).

Unidad de medida: magnitud escalar real, definida y adoptada por convenio, con la que se puede
comparar cualquier otra magnitud de la misma naturaleza para expresar la relacién entre ambas
mediante un numero. * Las unidades se expresan mediante nombres y simbolos, asignados por
convenio (VIM, 2012)

Técnica Analitica: dispositivo o combinacién de dispositivos utilizados para llevar a cabo un proceso
analitico. El proceso analitico es todo o parte del procedimiento que abarca todos los pasos desde la
introduccion de la muestra o la porcion de prueba hasta la produccidon del resultado. (IUPAC.
Compendium of Chemical Terminology, 2nd ed. (the "Gold Book")
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» Tematica Social: proceso mediante el cual se hace participe a la comunidad a través de reuniones
informativas sobre las actividades geocientificas con los diferentes estamentos sociales de los
territorios. Asimismo, el proceso se enfoca en determinar las condiciones sociales y de seguridad para
el equipo técnico y de igual manera, propende por el respeto de las posiciones de las comunidades y su
relacion con su entorno natural. El levantamiento de informacidn se consolida a partir del mapeo de
actores sociales y sus dindmicas territoriales cada afio.

5. CONDICIONES GENERALES

DESCRIPCION DEL PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION Y DATOS DE CAMPO

Toda la informacidn y/o datos tomados en campo de la Direccidn de Recursos Minerales es registrada en el
Sistema de Informacidon Geocientifica, EXPLORA 2. En este sistema, se han implementado una serie de
procesos que garantizan la Gestidén de la Calidad del Dato. Es por ello, que, a través de la asignacion de
Roles y Perfiles, cada usuario cumple el desarrollo de una parte importante dentro del ciclo de vida de la
muestra (Figura 1).

ROL PERFIL DESCRIPCION
'% Ingeniero d:;sistemas Profesional que se encarga de la administracion del
oafin sistema (creacion usuarios, admin roles, admin dominios,
ADMINISTRADOR (profesional de la etc)

base de datos)
Geologos - Ingenieros

PROFESIONAL de Minas - Quimicos - Profesional que realiza actividades de campo,
CAMPO Ciencias Humanas y de recoleccion de muestras, registro y visualizacion
la salud

Profesional que se encarga de crear la comision, realizar

Geologos - Ingenieros L e
€ & la revision y aprobacion de las muestras colectadas en

SUPERVISOR PROFESIONAL de Minas - Quimicos -

DE CAMPO Ciencias Humanas carrl;?o - Ge:ﬂ;t‘lo‘n dedl. Fablero de control - apoyo en
solicitudes analisis quimicos

Geblogos/profesional GIS Profe?lonﬁl que se e_ncarga Eie. realizar la aprobacu.)[l final

SUPERVISOR (localizacion geografica, codigos, etc), elaboracion de

(profesional de la base

ANALISTA CAMPO solicitudes otros analisis, sincronizacion en la

D | =0 | =3¢ 2P|

de datos) geodatabase y cargue masivo.
PROFESIONAL GESTION Qulmlc?syaﬁnes Pr({f?s.lonal f]u'e se encarga de elaborar la solicitud de
ANALISIS QUIMICOS (profesional de la analisis quimicos, plantillas, cargue de resultados,
5 base de datos) parametrizar lo relacionado con el QA/QC
Geologos - 3
PROFESIONAL DE . s . Profesional que se encarga de realizar otros analisis -
ANALISIS - MEDICIONES Ingenler?s de Minas mediciones y/o ensayos y su respectivo registro en bd
Y ENSAYOS - Quimicos y yosy p g

Figura 1. Roles y Perfiles en el Sistema Explora 2
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En la Figura 2, se presenta el esquema general de organizacidn del sistema y la gestidn implementada por
cada usuario durante todo el proceso que involucra el ciclo de vida de la muestra.

GRUPO TEMATICO SISTEMA EXPLORA 2.0

o Gestion Senerall dlelSI ADMIN FUNCIONAL BASE DE [
{ roces?:éidu:?]lé?arlsmlentos. DATOS | 1 Creacion Usuarios
: ) . o Gestion Roles y Perfiles

funcionalidades) Gestion Proyectos

Enlace técnico DGI Auditoria

) _! ADMIN BASE DE DATOS Dominios
Creacion Reportes y

- Consultas

GRUPO TEMATICC DEL SITEMA EXPLORA Il
Geocientifico Lider, Gedlogo, Geoquimico, Especialista GIS, Otros

PERFILES DEL SISTEMA

Geocientificos y personal de Ciencias Humanas y de la Salud

CICLO DE VIDA '
MUESTRA
2
ROLES ® !
DEL ( |
SISTEMA h 6 -
Supervisor . Supervisor Supervisor Profesional Profesional Supervisor .
Profesional Prgfesmnal Profesional Analista Gestion Andlisis Analisis Mediciones  Profesional A:n'llln.lsttradnr
de Campo arjpo de CT'mpo Cano QulTicos y Enjayos. de C]mpo € slslema
Gestidn de Gestidn de Registro Gestidn Aprobacidn| Gestidn Gestidn solicitudes Gestion de Andlisis Gestidn de Consultalj  Gestidn de Consulta
Actividades de de informacidn y informacidn y Aprobacidn y Andlisis y ensayos Ensayos y de Datos e de datos y
campo muestras muestras Reporte de Campo de laboratorio Mediciones Informacidn Documental

Figura 2. Grupo tematico Explora y esquema de gestion durante el ciclo de vida de la muestra y/o informacién

Para ingresar al sistema cada usuario debe:

v" Tener vigente las credenciales del usuario activo del SGC asignadas por Mesa de Ayuda de la
Direccidn de Gestidn de Informacion.
v" Solicitar al administrador de la base de datos bdexplora@sgc.gov.co, la creacion del rol

correspondiente en el sistema mediante el Supervisor Profesional de Campo (profesional delegado
de cada grupo de investigacidn en Base de datos), con copia al lider y respectivo coordinador.
v" Ingresar mediante el siguiente link https://explora.sgc.gov.co/login y registrar las credenciales del

usuario activo asignado por Mesa de Ayuda de la Direccién de Gestidén de Informacidn (Figura 3).
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Bienvenido a Explora 2.0

Usuario:

Clave:

O Acepta condiciones, politica de tratamiento de datos y Iz

politica de cookies

-8 INGRESAR

Olvidé mi contrasefia

Figura 3. Ventana de Ingreso a la plataforma Explora

v" Alingresar a la plataforma, se le habilitardn los iconos requeridos de acuerdo a su rol en el sistema,
para dar cumplimiento a las actividades definidas dentro de cada grupo de investigacion. Asi, el
panel de control que se despliega es diferente segun el usuario. Un usuario puede tener uno o mas
roles dentro del sistema.

Dias previos a la comisiéon de campo cada grupo debe enviar a su respectivo Supervisor Profesional de
Campo con copia al correo electrénico bdexplora@sgc.gov.co, la informacidn basica de la comisién de

campo (lugar, profesionales, tipo de datos y nimero estimado de registros a tomar en campo). Con la
definicion de los anteriores parametros, el Supervisor Profesional de Campo registra la comisiéon en
Explora, lo que permite tener mejor control del proceso de entrega de la informacién de datos de campo
recolectada por los profesionales y dar cumplimiento al flujo de revisidon, validacidn y aprobacién de la
informacién de campo que se ingresa al sistema.

Se debe tener en cuenta que para cada tipo de muestreo y/o informacidn que se toma en campo (muestras,
estaciones, perforaciones, depédsitos, columnas estratigraficas e informacion tematica social), se debe crear
una comision en el sistema Explora.

A continuacidn, se relacionan los procesos involucrados durante todo el ciclo de las muestras dentro del
sistema: Registro de actividades de campo, Registro de muestras e informacién, Ciclo de aprobacion,
Solicitudes de analisis, Remisidn a Litoteca y Consultas de la informacion.
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1. REGISTRO DE COMISION

Para ingresar al formulario “Gestidn de Informacion de Campo”, el Supervisor
Profesional de Campo debe entrar a través del icono INFO-CAMPO del menu
principal y se le despliega la siguiente ventana (Figura 4):

INFO-CAMPO

APROBACION MUEST

&  Gestion de Informacion de Campo

Informacion de Campo Asignar Muestras Muestras asignadas
[0  9IIA-SFS-33440 @ [0  6IIID-SFS-44302 @
1088 - Roca 5
9IIA-SFP-33440 6l1ID-SFP-44302
O 2022_05_09_Investigacion y exploracion de o O
arcillas industriales
[0  5lIA-SFS-33441 [  40IVB-SFS-44303
1093 - Roca
[J  2021_11_25_Investigacion y exploracién de O 51IA-SFP-33441 [  40IvB-SFP-44303
arcillas industriales
[0 5IC-SFS-33442 [0  8IIC-SFS-44297
1096 - Sedimento
2022_04_28_Mapa geoquimico del mundo
[0  5IC-SFP-33442 [0  8IIC-SFP-44297
Fecha Fecha Fin: 19/05/2022
o 27/04/2022 [0  3IVA-SFS-33443 [0 8IIC-SFS-44298
1099 - Roca [  3IVA-SFP-33443 ‘.
O 2022_04_21_Areas de Interés Mineral (AIM) ARCHIVOS DE LA INFORMACION DE CAMPO

Figura 4. Ventana de Gestion de Informacién de Campo

El formulario de Gestidn de informacion de Campo tiene las siguientes opciones funcionales para la gestion
de entrega de datos recolectados en campo:

1- Registro de Gestion de Informaciéon de Campo: se realiza dias previos a la comisién de campo, con
el fin de iniciar el proceso de entrega de informacidn e ir verificando la informacién ingresada a
medida que se desarrolla la actividad de recoleccién de datos e informacién en campo. El usuario
debe registrar los siguientes pardmetros: proyecto, fecha inicio, fecha final, un municipio de la zona
donde van a salir a campo, tipo de informacion a recolectar, proyeccidn de registros (Figura 5).

2- Modificar Gestidn de informacién de campo: en caso de ser necesario, mediante esta opcion se
pueden realizar ajustes en los parametros de la comision.
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3- Gestidon de Informacidén de Campo: en esta seccién aparecen todas las comisiones registradas en el

sistema y el detalle de la informacién cargada. Para visualizar, el usuario solo debe seleccionar del
listado completo, el registro de interés de su respectivo grupo.

Asignacién de muestras a la comisién: para una comisién ya creada, el sistema despliega
automaticamente el listado de muestras tomadas en ese rango especifico de fechas. Es
responsabilidad del Profesional Supervisor de Campo asignar Unicamente las que corresponden a
la comisién de su grupo, para dar inicio al proceso de aprobacion.

Muestras asignadas a la comision: corresponde a las muestras que ya se encuentran asignadas a
una comision en el paso anterior, también pueden ser retiradas en caso de ser necesario.
Documentos anexos de la comisidon: corresponde a todos los archivos de apoyo relevantes de la
comision que se deban adjuntar como soporte. El Profesional Supervisor de Campo es quien tiene
el permiso y la responsabilidad de asociar los documentos a la comisién en el proceso de entrega
(.doc, .jpg, Xls, .gpx, .csv).

En el momento en que se finalice el cargue de todo lo referente a la comisidn, el Supervisor
Profesional de Campo debe adjuntar el Formato (F-SUB-REC-027) correspondiente a la cadena de
custodia de todas las muestras.

Gestion de Informacién de Campo

fIJ Nombre:

Proyecto:

I}  Fecha de Inicio:
dd/mm/aaaa B
Ill Fecha Fin

dd/mm/aaaa ]

Figura 5. Ventana de Formulario de registro de Gestion de Informacién de Campo.
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1. REGISTRO E INGRESO DE MUESTRAS Y/O INFORMACION DE CAMPO A LA BASE DE DATOS

El registro de muestras y otra informacion en Explora se encuentra asignado al Rol de
Profesional Campo. Previamente, el Supervisor Profesional de Campo debe verificar
con el administrador de la plataforma que todos los profesionales de su respectivo
grupo, tengan creado el usuario y el respectivo rol en la plataforma.

1.1 Codificacion de muestras colectadas

En la construccion del cddigo de la muestra, se tienen en cuenta los siguientes aspectos segun el grupo
tematico, asi:

a) Grupos de investigacion de Geoquimica y Geofisica Aplicada e Investigacion y Prospeccion de Recursos
Minerales Metadlicos:

El codigo de identificacion de la muestra, se compone de tres partes separadas por un guion (-):

v Ubicacién geogréfica: identificacién de la plancha 1:25.000.

v" Tipo de muestra: cédigo para diferenciar el tipo de muestra tomada (Figura 6).

v" Consecutivo numérico: consecutivo numérico y Unico que se asigna por profesional (varia de
1000 en 1000).

Tipo
+
Plancha =» 130I1lID-R-23 ¢ Consecutivo

v" El sistema Explora genera automaticamente los dos primeros items del cédigo, que incluyen la
planchay el tipo de muestra colectado. Solo le corresponde al profesional de campo ingresar el
consecutivo asignado (Figura 7).
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TIPO DE MUESTRA

SIMBOLO

SUBTIPO MUESTRA

ROCA

Canal

Cuadricula

Fragmentos de rocas

Muestra tnica de afloramiento
Nicleo de Perforacion

Rodado

Selectivo

Trinchera

SEDIMENTOS

5L

Activo fino
Fino de lecho seco
Suspension

FLOOD PLAIN

SFS
SFP

Sedimento Floodplain superficial
Sedimento Floodplain profundo

SUELO

SU

Horizonte O
Horizonte A
Horizonte B
Horizonte C

CONCENTRADO DE
BATEA

CB

Concentrado de batea
Concentrado compuesto
Fraccion Magnética
Fraccion no magnética
Todas (Diluida)

AGUA SUPERFICIAL

AG

Agua estancada
Agua de consumo
Cafio

Manantial
Quebrada

Rio

AGUA SUBTERRANEA

AG

Pozo

Pozo artesiano
Piezometro
Aljibe

BIOLOGICA

BIO

Animal
Vegetal

ARCILLA

Arcilla

CARBON

C

Figura 6. Tipos y subtipos de muestras tomadas para diversos grupos de la DRM

4 INFORMACION GENERAL

El usuario debe ingresar el consecutivo

[ 1.1 No g muestira

numeérico asignado

11IA-R-

_}_IJ 1.2 No. Plancha MGAC 25
11l

Figura 7. Construccidon automatica del cddigo de las muestras en el sistema
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b) Grupos de Investigacion y Exploracion de Recursos Minerales No Metalicos e Industriales:
Para este grupo, el sistema construye el cédigo asi:

(Iniciales nombre Profesional de Campo) (-) (Consecutivo de 4 digitos que corresponde a la estacién y se
asocia a la muestra). Ver Figura 8

TIPO DE ANALISIS SIMBOL.O TIPO DE EJEMPLO
ANALISIS

Macrofosiles f LCQ-0065f
Foraminiferos fo LCQ-0065fo
Palinologia p LCQ-0065p
Seccion delgada sd LCQ-0065sd
Macroscopica m LCQ-0065m
Seccion pulida sp LCQ-0065sp
Geocronologia gc LCQ-00658¢C
Geotecnia gt LCQ-0065gt
Geoquimica q LCQ-0065q

DRX qd LCQ-0065qd
Especifico de Arcillas qa LCQ-0065qa
Petrografia agregado pa LCQ-0065pa

Figura 8. Codificacién utilizada en el grupo de Minerales No Metalicos

¢) Grupos de Investigacion y Exploracién de Recursos Minerales Energéticos:

Para este grupo, el sistema construye el codigo asi: (Iniciales nombre Profesional de Campo) (-) (Consecutivo
estacién asociada a la muestra) (-) (Cédigo tipo de muestra).

Ejemplo para una muestra asociada desde el formulario de estacién: FAP-00216-C
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1.2  Ingreso al aplicativo Explora

Para registrar la informacion se debe ingresar al link https://explora.sgc.gov.co/ con las credenciales de

,

directorio activo SGC y seleccionar la opcidn del mend “MUESTRAS” como se indica en la Figura 9:

BIENVENIDO A EXPLORA 2.0

AMPO SOLICITUDES SALIR

Figura 9. Ventana Muestras en el panel de Control
1.3  Registro de muestras y cargue de informacién complementaria

Una vez en el mend MUESTRAS, se despliegan todos los formularios por cada tipo de matriz, para lo cual se
debe seleccionar el muestreo de interés (Figura 10).

&« MUESTRAS + SINCRONIZAR 2 GESTIONAR MUESTRAS

1 - Muestra de Roca 2 - Muestra de 3 - Muestra de Aguas 4 - Muestra de Aguas
Concentrado de Batea Superficiales Subterraneas

CAPTURA DE INFORMACION EN

CAMPO PARA MUESTREO DE CAPTURA DE INFORMACION DE CAPTURA DE INFORMACION EN CAPTURA DE INFORMACION EN

ROCAS CAMPO PARA MUESTREO DE CAMPO PARA MUESTREQ DE CAMPO PARA MUESTREQO DE
CONCENTRADOS DE BATEA AGUA SUPERFICIALES AGUA SUBTERRANEAS

Figura 10. Ventana Muestras en el panel de Control

A continuacion, se observara la siguiente ventana y se da clic en “Nueva muestra” (Figura 11):
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<« Borradores Muestras + NUEVA MUESTRA 28 ESTIONAR MUESTRAS

Servicio Geolégico Colombiano

Figura 11. Ventana dentro del formulario seleccionado donde se crea un nuevo registro

Los formularios que se despliegan para cada tipo de muestra, contienen la misma configuracidn y estructura
para garantizar la estandarizacion de la informacion que ingresa a Explora. Adicionalmente dependiendo
del medio muestreado, se despliega la informacién respectiva (Figura 12).

€& - C @ pexplorasgcgov.co/form/0/muestra o B a ¥ B . H

(@) CERRAR

MUESTRA DE ROCA

SERVICIO
GEOLOGICO
COLOMBIANO

1. INFORMACION GENERAL

I ¢

2. LOCALIZACION DEL PUNTO DE MUESTREQ

+

3. DESCRIPCION DEL SITIO DE MUESTREO

4. DATOS DE CAMPO PARAROCAS

4.1 DATOS DE PETROFISICA - GEOFISICA

5. LITOLOGIA

6. ALTERACION HIDROTERMAL

Figura 12. Formulario de Captura de Informacidén en campo desplegado
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La informacion de cada pestafia debe ser diligenciada completamente y guardada una vez se completen
todos los campos, dando clic en el botén GUARDAR que aparece en la parte inferior del aplicativo.

En el caso de no encontrar un “atributo” en los campos que contienen informacion estandarizada, se debe
remitir la solicitud de creacién/actualizacién a bdexplora@sgc.gov.co mediante el formato “FORMATO DE
CREACION/ACTUALIZACION DE DOMINIOS Y USUARIOS” (F-SUB-REC-028), con lo cual el Administrador
realiza la modificacidn respectiva.

Cargue de informacion Complementaria:

El cargue de los archivos complementarios PDF localizacidn, tracks, formatos escaneados (FE), fotos y anexo
fotos se realiza en la opcidn Archivos Anexos, ubicada al final del formulario. En las siguientes imagenes se
ejemplifica cémo subir los archivos (Figura 13).

8 ESTRUCTURAS

ARCHIVOS ANEXOS

& fber
(o) P " Eoqope + Dosmwmion + Heckimen » BOCA + MICALTI
I Ogwitw v Muevs copeay =+ T
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ey MO RANED  MCRINKD  MCRNEE RO mC RN
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@ Oudiiew 4
(3 (e eques

¥ Cescwgas

et

G = ®
o | 1 o %

B Coess 0
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izados ot
Moo 8 D) Cancelar

Figura 13. Indicacion cargue de Archivos Anexos: seleccionar archivo y posteriormente Abrir el archivo de interés desde el
servidor
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Para cargar la informacion se da clic en seleccionar archivo. Esto desplegara un explorador que permite
buscar los archivos en la ruta deseada. Una vez ubicados, se selecciona uno de los archivos y se da clic en
Abrir. Si la plataforma Explora presenta inconvenientes para cargar los archivos asociados a los datos
recolectados en campo, se recomienda esperar 2 horas, ya que es el tiempo en el que la herramienta de
SharePoint (sistema de gestion documental institucional) responde a las solicitudes. En el caso de que
persista cualquier inconveniente y/o que los archivos sean superiores a 8Mb, debe solicitar apoyo al
administrador de Explora para realizar el proceso de carga de documentos. Adicionalmente.

1.4  Registro de Estaciones y cargue de informacién complementaria

Previamente el usuario debe estar creado en la plataforma y tener asignado
el rol como Profesional campo, luego Ingresar al link
https://explora.sgc.gov.co/ con las credenciales de directorio activo SGC
propias de cada profesional y seleccionar la opcidn del menu: “ESTACIONES”
(Figura 14).

ESTACIONES

Estaciones 32 GESTIONAR H

Estaciones No Metalicos Estaciones Energéticos Estacion Geofisica

Formularios de Estaciones No Metalicos Formularios de Estaciones Energéticos Formularios de Estacion Geofisica

Figura 14. Ventana Estaciones en el panel de Control

Explora tiene Formularios de registro de informacién de estaciones para los grupos tematicos de Minerales
No metalicos, Minerales Energéticos y Anomalias Geofisicas (Figura 15). Los usuarios Profesional Campo
solo pueden ingresar a diligenciar las estaciones que le corresponden a su grupo tematico, pues los roles y
perfiles se definen al momento de registrar el usuario en Explora. Si se requiere algin permiso adicional
puede realizarse a través del Supervisor Profesional de Campo.

El usuario Profesional Campo debe ingresar a la seccién de formularios de su grupo tematico, luego
seleccionar el formulario de registro de estacion requerido. Para registrar una estacion, el usuario debe
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seleccionar la opcién “+NUEVA MUESTRA ESTACION” del menu superior derecho, y se despliega el
formulario de registro de datos de la estacidn.

Los formularios de Estaciones, presentan la misma configuraciéon por secciones y que, aunque presentan
variaciones dependiendo del grupo tematico, en términos generales se agrupan en 4:

Informacién General, Localizacién Estacién, Dato Estructural y Muestreo. Cada una de ellas debe ser
diligenciada en su totalidad. En la Figura 16, se observa un ejemplo de la seccién “LOCALIZACION
ESTACION”. En el proceso de ingreso de informacién de las estaciones, el usuario Profesional campo, puede
anexar documentos asociados a la estacién (Figura 18). Finalmente, al completar la actividad de ingreso de
datos, el usuario hace clic en el botdn guardar y la informacién queda almacenada en el sistema.

(@ CERRAR

FOSFATOS Y MAGNESIO

1. INFORMACION GENERAL

2. LOCALIZACION ESTACION

3. DATO ESTRUCTURAL

4. MUESTREO

ARCHIVOS ANEXOS

Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados

Figura 15. Ejemplo de Formulario de registro Estaciones

Los formularios de estaciones de los grupos de Minerales No Metdlicos y Minerales Energéticos presentan
una seccidn para agregar registros de “muestras” (Figura 17). En estos dos grupos la estacidén siempre se
encuentra asociada a una muestra registrada, por lo tanto, primero se debe registrar la estacién para poder
ingresar la muestra. Para el caso de la temdtica de Geofisica la estacidn se encuentra asociada a la Muestra,
es decir, primero se crea la muestra y luego se asocia la estaciéon de campo.
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2. LOCALIZACION ESTACION

2.1 Departamento 2.2 Municipio

2.3 Vereda ‘

2.4 Tipo de Coordenadas -

29 Precision GPS_m
2.8 Método Localizacion

210 Altitud

2.11 Altitud Medida con
n

Figura 16. Ejemplo de la seccién Localizacién del Formulario de Captura de Informacién para Estaciones

4. MUESTREO

4.1 Muestreo @ +

T
Figura 17. Vista de la seccion de registro de Muestras dentro del Formulario de Captura de Informacién para Estaciones

Adicionalmente, en la parte inferior derecha se encuentra el botén ARCHIVOS ANEXOS, mediante el cual se
puede realizar el cargue de los documentos de apoyo de la respectiva Estacion.

Finalmente se debe GUARDAR para conservar todos los cambios realizados. Si la plataforma presenta
inconvenientes para cargar los archivos asociados a los datos recolectados en campo, se recomienda
esperar 2 horas, ya que es el tiempo en el que la plataforma de SharePoint responde a las solicitudes. En el
caso de que persista cualquier inconveniente y/o que los archivos sean superiores a 8Mb, debe solicitar
apoyo al administrador de Explora para realizar el proceso de carga de documentos. Adicionalmente.
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ARCHIVOS ANEXOS

‘ Seleccionar archivo ‘Ningunﬁ archivo selec.

Figura 18. Cargue de archivos anexos asociados a la Estacion

1.5 Registro de Depdsitos y cargue de informacién complementaria

Previamente el usuario debe estar creado en la plataforma y tener
asignado el rol como Profesional campo, luego Ingresar al link
https://explora.sgc.gov.co/ con las credenciales de directorio activo

SGC propias de cada profesional y seleccionar la opcién del menu:
“DEPOSITO”.

Para registrar un nuevo Depdsito, el usuario Profesional Campo debe seleccionar la opcidén “+NUEVO
REGISTRO” del menu superior derecho y se despliega el formulario de registro de datos del Depdsito que
aparece disefiado por secciones numeradas y resaltadas de color verde que contienen un conjunto de
atributos (Figura 19).

Este formulario estd conformado por 4 secciones de ingreso de informacidon tematica del grupo Mapa
Metalogénico de Colombia, las cuales se despliegan al hacer clic sobre el titulo.

1- Informacién General: registro de informacion basica, identificaciéon del depdsito y georreferenciacion.
2- Informacién del Depdsito: aspectos cualitativos del depdsito.

3-Informacidn Aspectos Econdmicos: aspectos cuantitativos econdmicos del depdsito.

Cargue de informacién Complementaria: Archivos Anexos

Secciéon en la que el usuario Profesional campo, puede asociar toda la documentacion bibliografica del
depdsito. Si la plataforma presenta inconvenientes para cargar los archivos asociados a los datos
recolectados en campo, se recomienda esperar 2 horas, ya que es el tiempo en el que la herramienta de
gestién documental SharePoint responde a las solicitudes. En el caso de que persista cualquier
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inconveniente y/o que los archivos sean superiores a 8Mb, debe solicitar apoyo al administrador de Explora
para realizar el proceso de carga de documentos.

(@ CERRAR

DEPOSITO - PROSPECTO - OCURRENCIA

SERVICIO
GEOLOGICO
COLOMBIANO

1. INFORMACION GENERAL

2. INFORMACION DEL DEPOSITO

e

3. INFORMACION ASPECTOS ECONOMICOS

ARCHIVOS ANEXOS

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

GUARDAR

T il
Figura 19. Vista del Formulario de ingreso para Depdsitos — Prospectos - Ocurrencias

Finalmente, al tener consolidada la informacidn del depdsito, el usuario debe hacer clic sobre el botén
guardar para almacenar la informacién en el sistema.

1.6  Registro de Columnas Estratigraficas y cargue de informacién complementaria

Previamente el usuario debe estar creado en la plataforma y tener
asignado el rol como Profesional campo, luego Ingresar al link
https://explora.sgc.gov.co/ con las credenciales de directorio activo SGC
propias de cada profesional y seleccionar la opcién del mendu:
“COLUMNAS”.

COLUMNAS

Para registrar una COLUMNA ESTRATIGRAFICA, el usuario Profesional de campo debe seleccionar la opcién
“+NUEVO REGISTRO” del menu superior derecho, y se despliega el formulario de registro de datos de
Columna estratigrafica que aparecen disefiado por secciones numeradas y resaltadas de color verde que
contienen conjuntos de atributos. Este formulario esta compuesto por 2 secciones (Figura 20):

e Informacién General: se registran datos de identificacion, descripcién y ubicacién de la columna
estratigrafica.
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Asociar Muestras: se diligencia el muestreo de campo relacionado a la columna estratigréfica.

Finalmente, en la ultima seccion del formulario se encuentra la seccion de documentos anexos,
donde el usuario puede cargar fotografias, archivos pdf o word de interés. Si la plataforma
presenta inconvenientes para cargar los archivos asociados a los datos recolectados en campo, se
recomienda esperar 2 horas, ya que es el tiempo en el que la herramienta de gestion documental
Sharepoint responde a las solicitudes. En el caso de que persista cualquier inconveniente y/o que
los archivos sean superiores a 8Mb, debe solicitar apoyo al administrador de Explora para realizar
el proceso de carga de documentos.

REGISTRO COLUMNA ESTRATIGRAFICA

1. INFORMACION GENERAL

2_ASOCIAR MUESTRAS

ARCHIVOS ANEXOS

|

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Figura 20. Vista del Formulario de ingreso para Columna Estratigrafica

1.7 Registro de Pozos de Perforacion y cargue de informaciéon complementaria

Previamente el usuario debe estar creado en la plataforma y tener
asignado el rol como Profesional campo, luego Ingresar al link
https://explora.sgc.gov.co/ con las credenciales de directorio activo SGC
propias de cada profesional y seleccionar la opciéon del menu: “POZ0OS”.

POZOS

Para registrar un POZO DE PERFORACION, el usuario Profesional de campo debe seleccionar la opcidn

“+NUEVO

REGISTRO” del menu superior derecho y se despliega el formulario de registro de datos de

PERFORACION que aparece disefiado por secciones numeradas y resaltadas de color verde que contienen
conjuntos de atributos.

En la seccién 1y 2 del formulario de perforacidén general, el usuario Profesional de campo debe registrar
los datos asociados a la identificacion de la perforacion y su localizacidn.
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En la seccidn 3 el cddigo de las muestras correspondientes a pozos de construye de la siguiente manera:
(Id Pozo) (-) (Consecutivo muestra) (Codigo tipo de muestra).
Ejemplo: Bochalemal-SGC-10C

En las secciones siguientes los usuarios pueden registrar informacion que corresponde a la descripcidn
cualitativa segun la profundidad de la perforacion. Adicionalmente, puede agregar archivos anexos de
interés que se tengan como apoyo de la perforacién dando clic al boton ARCHIVOS ANEXOS. Finalmente, el
usuario debe hacer clic en el boton GUARDAR para registrar todos los datos e informacion ingresados en el
formulario.

1. INFORMACION GENERAL

2. LOCALIZACION

3. MUESTREO

4. LITOLOGIA

5. ESTRUCTURAS

6. RECUPERACION DE NUCLEO - RQD

Figura 21. Vista del Formulario de registro de Perforaciones
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1.8 Registro de la Tematica Social y cargue de la informacién complementaria

Previamente el usuario debe estar creado en la plataforma y tener
asignado el rol como Profesional campo, luego Ingresar al link
https://explora.sgc.gov.co/ con las credenciales de directorio activo SGC
propias de cada profesional y seleccionar la opcién del menu: “MAPA
SOCIAL”.

MAPA SOCIAL

La seccion de recoleccion de informacion de mapa social esta conformada por 6 formularios, los cuales son
diligenciados previa y durante la comisién de campo. El Profesional de campo Social evalua diferentes
aspectos del entorno social de las areas de interés para los diversos grupos de investigacion de la DRM
(Caracteristicas demograficas, Economia, Actores sociales, Estado orden publico, Mineria y recursos
minerales, Conflictos territoriales).

Cada uno de los formularios funciona como una encuesta que el evaluador Profesional de campo Social
registra en el sistema Explora en el momento que visita cada uno de los municipios asociados a las zonas
de estudio.

Esta informacién puede ser actualizada constantemente, dado el caracter dindmico presente en el territorio
colombiano. Los Formularios de este grupo tematico son (Figura 22):

1- Formulario S2B: preguntas dirigidas a la Fuerza Publica policia nacional del municipio visitado.

2- Formulario S2A: preguntas dirigidas a las Alcaldias Municipales (alcaldes, concejales, secretario
gobierno).

3- Formulario S2C: preguntas dirigidas a autoridades comunitarias, presidentes de Juntas de Accidn
Comunal, lideres comunitarios, resguardos indigenas, consejos comunitarios de comunidades
negras, etc.

4- Formulario S1 Pre-Campo: cuestionario diagndstico de la zona a visitar que se diligencia antes de
iniciar la comision.

5- Formulario S3: cuestionario diligenciado por el lider de la comisién.

6- Formulario Interpretacion Final: cuestionario resumen que recopila la informacidn relevante de la
region visitada (utiliza informacion de los formatos S2A, S2B y S2C).


https://explora.sgc.gov.co/

VERSION: 1

ERVICI INSTRUCTIVO _
COLOMBIANO

PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION Y L.
Pagina 23 de 49
DATOS DE CAMPO

1 - Formulario S2B Fuerza 2 - Formulario S2A 3 - Formulario S2C 4 - Formulario S1 Pre-Campo
Pdblica Autoridades Alcaldias Autoridades Comunitarias
Municipales

5 - Formulario S3 Coordinador 6 - Formato S4 Interpretacion
Comision Final

Figura 22. Formularios de la Tematica Social

Pararegistrar una entrevista semiestructura de Mapa Social, el usuario Profesional Campo debe seleccionar
el Formulario de interés y luego hacer clic sobre el botén “+NUEVA MUESTRA” del menu superior derecho,
y se despliega el formulario de registro de datos requerido.

Estos formularios aparecen disefiados por secciones numeradas y resaltadas de color verde que contienen
conjuntos de atributos, los cuales deben ser diligenciados por los profesionales de campo de Mapa Social
(Figura 23).

También pueden adicionar informacidon complementaria a las entrevistas no estructuras, documentos de
interés o asociados a la visita de la zona. Si la plataforma presenta inconvenientes para cargar los archivos
asociados a los datos recolectados en campo, se recomienda esperar 2 horas, ya que es el tiempo en el que
la plataforma de sharepoint responde a las solicitudes. En el caso de que persista cualquier inconveniente
y/o que los archivos sean superiores a 8Mb, debe solicitar apoyo al administrador de Explora para realizar
el proceso de carga de documentos. Adicionalmente.
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FORMULARIO S2B FUERZA PUBLICA —

SERVICIO
GEOLOGICO
COLOMBIANO

1. INFORMACION GENERAL

2. FACTORES DE CONFLICTIVIDAD

ARCHIVOS ANEXOS

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Figura 23. Vista de un Formulario de Captura de informacién de la tematica social
2. REGISTRO E INGRESO DE MUESTRAS Y/O INFORMACION POR CARGUE MASIVO
Esta funcionalidad de Explora estd habilitada solo para los siguientes casos:

e Ingreso de informacién de “Muestras” que ha sido tomada por profesionales
externos al SGC mediante los convenios y/o contratos ejecutados por la DRM para
los diferentes proyectos.

> e Ingreso de informacién de “Estaciones” que ha sido tomada por profesionales
C. MASIVA del SGC en el desarrollo de los diferentes proyectos.

2.1 CARGA MASIVA PARA PUNTOS DE MUESTRAS

a. Previo a la comisién de campo a realizar, el respectivo Supervisor del convenio/contrato, debe
informar a bdexplora@sgc.gov.co, el listado completo de los profesionales que van a desarrollar la
actividad para que el Administrador pueda crear el respectivo usuario en explora.

b. Elgrupo de Explora, remite via correo electrdnico toda la informacién (formatos — guias - plantillas —
protocolos) actualizada que debe tenerse en cuenta en el desarrollo de la entrega. Para el registro
de los diferentes tipos de muestras, se dispone de 8 plantillas en formato (.xls) (Figura 24)


mailto:bdexplora@sgc.gov.co

VERSION: 1

INSTRUCTIVO -
@ CODIGO: IN-SUB-REC-001
PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION Y

Pagina 25 de 49
DATOS DE CAMPO

C.

>

>

Nombre

01 - Sedimentos Activos.xlsx ==

02 - Concentrado Batea.xlsx &%
03 - Aguas.xlsx =%

05 - Biclogica.xlsx ==

06 - Suelos.xlsx =%

07 - Rocas.xlsx ==

08 - General.xlsx ==

09 - Flood Plain.xlsx =%

Figura 24. Listado de plantillas por tipo muestra para cargue masivo

Para el registro de la informacién en cada “plantilla de cargue masivo” se deben tener en cuenta las
siguientes instrucciones (Figura 25):
Bajo ninglin motivo se debe editar, modificar y/o cambiar de ninguna manera la estructura del
formato, columnas o texto del encabezado (Figura 25 - a).
En la parte superior (fila 3) se visualizan unos numeros, éstos corresponden al “dominio” que
contiene los valores que deben ser utilizados para llenar el registro (Figura 25 - b).
Los valores y/o atributos de cada dominio deben ser exactamente iguales a como se encuentran
escritos en la tabla dominios, debido a que el aplicativo solo recibe valores exactos. De lo contrario,
no carga el valor, generando error en el cargue masivo.

“n

Tener precaucion en las coordenadas cuando estan con el cardcter “.”, ya que en los valores

decimales de las coordenadas solo se puede usar el caracter “,”.

En el caso de no encontrar un “atributo” en los campos que contienen informacidn estandarizada,
se debe remitir la solicitud de creacion/actualizacion a bdexplora@sgc.gov.co (con copia al
supervisor) mediante el formato “FORMATO DE CREACION/ACTUALIZACION DE DOMINIOS Y

USUARIOS” (F-SUB-REC-028), con lo cual el Administrador realiza la modificacion respectiva.
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a 01 - Sedimentos Activos T Ee
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Figura 25. Visualizacion de una Plantilla de Cargue Masivo

d. Lainformacién diligenciada en su totalidad junto con los respectivos apoyos, debe ser remitida por
el supervisor del convenio/contrato a bdexplora@sgc.gov.co.
e. El profesional Supervisor Analista Campo (profesional de la Base de Datos) es el encargado de
realizar la revisién de la informacidn y de realizar el cargue masivo en el sistema, a través de la opcion
del menu: “C. MASIVA”, ingresa al icono Muestras (Figura 26).

‘ Muestras Estaciones

<« Carga Masi.. ~—netras

g

P

Tips de muestras

Plartila de carge

Seleccionar archivo ] Sin archivos seleccionados

Excel Estandar

8 CARGAR

Figura 26. Ventana para Carga Masiva de Muestras

f. Una vez culminado el proceso de cargue y si no se presentan inconsistencias por subsanar, las
muestras surtirdn el proceso de aprobacidn interno y el Supervisor Analista Campo remitira al
supervisor del convenio/contrato el respectivo REPORTE FINAL DE REGISTRO DE MUESTRAS POR
COMISION, siguiendo los lineamientos presentados en el numeral 5.4 Cierre de la Comisidn.
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2.2

a.

CARGA MASIVA PARA ESTACIONES

Para el registro de los diferentes tipos de Estaciones, se dispone de 7 plantillas en formato (.xls)
(Figura 27), las cuales deben ser completamente diligenciadas por los usuarios Profesional Campo
junto con los documentos anexos y dispuestas en la ruta del servidor: \\srv-
arl\rec_minerales\COMPARTIDO\comisiones, para que el usuario Supervisor Profesional de Campo

(profesional del grupo de investigacidon) pueda proceder con la revisidon y el cargue masivo en el
sistema.

1. Fosfatos y Magnesio

2. Arcillas Industriales

3. Materiales de Construccion

4. Carbones

5. Gas Metano asociado al Carbon
6. Uranio

7. Geofisica

Figura 27. Listado de plantillas por tipo de Estacién para cargue masivo

El Supervisor Profesional de Campo ingresa al sistema a través del link https://explora.sgc.gov.co/

con las credenciales de directorio activo SGC propias y selecciona la opcidn del menu: “C. MASIVA”
e ingresa al icono Estaciones (Figura 28).

Para el registro de la informacion en cada “plantilla de cargue masivo” se deben tener en cuenta las
mismas recomendaciones citadas en el numeral anterior.

Una vez culminado el proceso de cargue y si no se presentan inconsistencias por subsanar, el
Supervisor Profesional de Campo informa mediante el correo bdexplora@sgc.gov.co que las

estaciones fueron cargadas en el sistema.


file://///srv-ar1/rec_minerales/COMPARTIDO/comisiones
file://///srv-ar1/rec_minerales/COMPARTIDO/comisiones
https://explora.sgc.gov.co/
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Muestras ‘ Estaciones

Carga Masiva Muestras \ Carga Masiva Estaciones

<  Carga Masiva estaciones

Excel Estdanda)

g Tipo de estaciones

<T3 Plantilla de carga

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

32 CARGAR

Figura 28. Ventana para Carga Masiva de Estaciones
3. FLUJO DE APROBACION DE LA INFORMACION

Para ingresar al formulario de aprobacién de la informacion de campo, los usuarios
Supervisor Profesional de Campo y Supervisor Analista Campo deben ingresar a
través del icono APROBACION del menu principal e iniciar el flujo de aprobacién de
la respectiva comision que ha sido registrada previamente desde el Formulario de

APROBACION registro de Gestion de Informacién de Campo.

3.1 Tiempo establecido para el ingreso de la informacién

La informacién de campo completamente diligenciada por el Profesional Campo deberad estar
completamente diligenciada y entregada a través de la plataforma hasta los ocho primeros dias habiles
después de la llegada de la comisién. Cada Profesional Campo es responsable de sus datos y de hacer, en
caso de ser necesarias, las correcciones solicitadas antes de la carga definitiva a la Geodatabase.
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3.2  Revision y Aprobacion del Profesional Supervisor de Campo

El usuario Supervisor Profesional de Campo (profesional del grupo de investigacidon), mediante el
formulario de Aprobacidn puede visualizar todas las muestras registradas por los profesionales de campo
de su respectivo grupo, con la finalidad de revisar y aprobar:

e Asignacidon de muestras: primero debe asignar todas las muestras registradas por su grupo, a la
Comisién de Campo creada previamente mediante la Gestion de Informacion de Campo. Lo hace
ingresando al menu de aprobacién de muestras, que se encuentra habilitado para cada supervisor
(ver Figura 29):

PANEL ADMINISTRADOR - EN LINEA

BIENVENIDO A EXPLORA 2.0

Aprobaciones

MUESTRAS R é TULOS ) [ o) Aprobacién Muestras Supervisor

Formularios de Aprobacion Muestras Supervisor

Figura 29. Panel de Control que visualiza un usuario con el rol Supervisor Profesional de Campo. Al
hacer clic se despliega el icono Aprobacion Muestras Supervisor.

Al ingresar al lcono Aprobacién Muestras Supervisor, buscar y seleccionar la comisidn
correspondiente. Una vez seleccionada, en la parte derecha del menu se visualizan las muestras
tomadas (Figura 30).
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< Aprobacion Muestras Supervisor

S

Q, Buscar Informacion de Campo 13311ID-SA-123456
0] ey e s e Fecha:03/07/2021 Responsable: JUAN CARLOS FONSECA- Aprobacién Analista:0 - Aprobacion
Carboniferos Area Ciénaga de Oro - (Roca) Supervisor:0

2019_01_01_Areas de Interés Mineral (AIM) -
(Concentrado de batea) 13311ID-5A-123789
Fecha:03/07/2021 Responsable: JUAN CARLOS FONSECA- Aprobacién Analista:0 - Aprobacion

. Supervisor:0
2005_01_01_Geologia Médica-Selenio - (Suelo)

2021_01_01_Procesos Geoquimicos al Oriente De Utica y °
Villeta Plancha 208 - (Roca)

[m}
[m}
[m}
O 2021_07_01_RespaldosPlancha_129 - (Muestreo Carbén)
2021_01_01_Cartografia geolégica y muestreo geoquimico
escala 1:100.000 - Valle Medio del Magdalena (Planchas
119, 134, 149, 150). Confrato 398-2007 - (Sedimento)

Fecha Inicio:  31/12/2020 Fecha Fin 05/07/2021

2021_07_01_Procesos Geoquimicos al Oriente De Utica y
Villeta Plancha 208 - (Muestreo Carbén)

O

O 2009_01_01_Mapa Geoguimico de Colombia - (null)

Figura 30. Visualizacion de las muestras registradas en cada Comision por parte del Supervisor Profesional de Campo

e Aprobacién: posteriormente debe revisar cada muestra y una vez todo se encuentre correcto,
puede proceder con la aprobacidn, dando clic en icono APROBAR en la parte superior derecha de
la ventana (Figura 31).

P N
€  CONSULTA MUESTRAS @ APROBAR ) NO APROBAR|

MUESTRA DE SEDIMENTOS DE CORRIENTE

1. INFORMACION GENERAL

[d 1.1 No. Id muestra o] 1.2 No. Plancha IGAC 25k

133110
13311ID-5A-123456

um Subtipo Muestra
um i

Activin finn

Figura 31. Ventana de Aprobacidn de las muestras, Formulario de Revisién y aprobacidn de detalle de la muestra

e Correccidn de inconsistencias: en caso de presentar alguna inconsistencia, no se dard aprobacion
a la muestra y automadticamente se emitird un correo electrénico al Profesional Campo
responsable con las observaciones de NO CONFORMIDAD, la cual debe subsanada dentro de los
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tiempos establecidos de entrega. Para ello el Supervisor Profesional de Campo debe dar clic en
el icono NO APROBAR en la parte superior derecha de la ventana (Figura 32Error! Reference
source not found.).

@ APROBAR  (® NO APROBAR

ROCA
@ SERVICIO
GEOLOGICO
Observaciones COLOMBIANO

13 IGAC 25k

CANCELAR  ENVIAR

Figura 32. Envio de observaciones de una muestra que, No Aprobada, Formulario de Revision y aprobacion de detalle de la
muestra

e El Supervisor Profesional de Campo cuenta con tres dias habiles después del registro de
informacién por parte de los profesionales de campo (dia habil del 8 al 11 después de culminada
la comisidn) para realizar la aprobacion de todas las muestras. Para que la informacién pueda ser
aprobada, debe cumplir con los siguientes criterios:

v Garantizar la correcta localizacion de los puntos.

v" Verificar que el cédigo corresponda con la localizacién de la muestra y que este sea
consistente en todos los entregables (Formatos pdf, fotos, anexos fotograficos).

v’ Verificar que los formularios se encuentren completamente diligenciados.

v Verificacién de todos los soportes (pdf del formato de captura de informacién en campo,
fotografias de la muestra y otros soportes que el grupo considere).

e Unavez todas las muestras estén aprobadas el Supervisor Profesional de Campo, debe informar
al correo bdexplora@sgc.gov.co que toda la informacidn de la comisidn se encuentra revisada y

aprobada para continuar con el ciclo de aprobacion final por parte del profesional del Grupo
tematico del sistema Explora, quien tiene el rol de Supervisor Analista de Campo.
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3.3  Revision y Aprobacion del Supervisor Analista de Campo

Cumpliendo con todos los parametros de Gestidn de la Calidad del Dato, las muestras siguen el curso de su
aprobacion final por parte del usuario Supervisor Analista de Campo (Profesional de la Base de Datos), el
cual cuenta con 4 dias habiles para consolidar y aprobar toda la informacién correspondiente a la comision
(desde el dia 11 al 14), siguiendo el mismo procedimiento del Supervisor Profesional de Campo listado en
el apartado anterior (5.2). Para que cualquier tipo de informacion pueda ser completamente aprobada e
ingrese finalmente al sistema, el profesional revisa los siguientes criterios:

v La correcta localizacién de los puntos.

v Verificar que los formularios se encuentren completamente diligenciados.

v" Verificacién de todos los documentos generados por los usuarios involucrados en el proceso de
entrega de informacidn, los cuales deben quedar anexos como soporte de custodia de informacién en
el formulario de Gestién de informaciéon de Campo (cierre de comisidn, verificacién de coordenadas,
custodia muestras, mapas, entre otros).

v" Verificacién de todos los soportes asociados a la muestra (pdf del formato de captura de informacion
en campo, fotografias de la muestra y otros soportes que cada grupo considere).

v" Aprobacién de las muestras en el aplicativo y revision del rotulado de las muestras antes de ser
remitidas al laboratorio.

v’ Verificacién de la Sincronizacién de todas las muestras en el sistema de Informacién Geogréfico ArcGis.

Una vez se dé el ciclo de aprobacion final a cada una de las muestras, el lote completo
asociado a la comisiéon cumple con los criterios de Gestion de Calidad del Dato e
ingresan al Sistema EXPLORA 2

3.4 Cierre de la comision

Una vez todo el lote de muestras e informacidn se encuentra aprobado en el Sistema, el Supervisor Analista
Campo, procede a elaborar el Reporte Final de Registro de Muestras por Comisidn y notifica por correo
electrénico el recibo a satisfaccidon de toda la informacién entregada. La comunicacion y el informe van
dirigidos a los siguientes destinatarios:

v" Lider temético y/o Gerente de Proyecto
Profesional Supervisor de Campo (profesional del respectivo grupo de investigacién)
Coordinador del Grupo de Investigacién

ASRNRN

Director de Recursos Minerales.
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Con esta informacion el Supervisor Profesional de Campo puede proceder a elaborar la solicitud(es) de
anadlisis que requiera, con el apoyo del Grupo de tematico de Explora (Profesional Gestion Andlisis
Quimicos).

En la Figura 33 se muestra un esquema temporal del flujo de entrega y aprobacién de la informacién que
resume los procesos ejecutados durante todo el ciclo de las muestras dentro del sistema:

v Registro de actividades de campo

v' Registro e ingreso de Muestras e informacion: muestras, estaciones, depdsitos, columnas
estratigraficas, pozos de perforacién e informacién social.

v" Ciclo de aprobacidn

v Cierre de la comisidn

LINEA DE TIEMPO
FLUJC DE ENTREGA Y APROBACION DE INFORMACICN

Registro de Revision y Revision y
informacion/muestras aprobacién inicial aprobacion final
y ajustes necesarios. Informacién Informacién

Muestras Muestras

-

A Reporte Final de

PROFESIONAL SUPERVISOR SUPERVISOR Cierre de
DE PROFESIONAL ANALISTA Comision
CAMPO CAMPO CAMPO

. A Fi / A\

: . 1 1 1 | | L | ‘ . Dias habiles
N \

A% ! b ! :

Revision de muestras en
fisico
(Supervisor Profesional
Campo - Supervisor
Analista Campo)

Figura 33. Linea de Tiempo en el proceso de entrega y aprobacidn de la informacién que ingresa a Explora 2
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3.5 Impresion de Rétulos de las Muestras

Esta es una funcion habilitada para los usuarios con el rol Profesional Campo, con
la finalidad de facilitar el proceso de rotulado de muestras al momento de
entregarlas al respectivo laboratorio, reduciendo posibles errores de digitaciéon o

caligrafia.

Adicionalmente Explora genera un cddigo QR con la informacién del Id de la muestra que facilitaria el

proceso de recepcién de muestras por parte de laboratorio quimico.

El usuario Profesional Campo debe seleccionar la opcion “ROTULOS” en el menu principal y luego realizar

la busqueda de los lotes de muestras, indicando el rango de fecha, proyecto y tipo de muestra.

Finalmente, segun el resultado de la consulta, el usuario puede seleccionar las muestras que quiere
exportar el rotulo y guardar en formato .pdf para luego imprimir y recortar para rotular la muestra (Figura

34)

s Propess H T Wuwivi
Areas de Interds Minera Roca
[T ]

2 Fecha inacio Muesieo 2 Facha Fin K
010902022 =] 01/12/2023

2L COMSULTA COM FILTRO

30111A-R-10005993
Fecha Tomado:01/09/2022

Responsable: GIOVANNY PENA|

GENERAR ROTULOS

@ aboutblank - Geogle Chrome

@ aboutblank

Imprimir

Cadigo muestra: 301IIA-R-10006154
Tipo Muestra: Roca

Fecha tomado: 01/09/2022

Gedlogo: flascarro

Proyecto: Areas de Interés Mineral (ATM)

Figura 34. Visualizacidn pasos para generacidon de Rétulos para muestras
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4. SOLICITUDES DE ANALISIS

A partir del “Reporte Final de Registro de Muestras por Comision” realizado y enviado por el Supervisor
Analista Campo, el Supervisor Profesional de Campo debe remitir a BD la(s) solicitud(es) de acuerdo a la
finalidad de las muestras registradas y al laboratorio o entidad donde se va a realizar el analisis/preparacion.

4.1 Solicitudes de andlisis quimicos

El Supervisor Profesional de Campo diligencia la solicitud de laboratorio en el formato F-LAB-ORM-009
(SOLICITUD INTERNA DE ENSAYOS O PREPARACION DE MUESTRAS) para los analisis que se deban realizar
en el Laboratorio del SGC. En el caso de requerir analisis especializados en laboratorios externos, debe
solicitar el formato a _bdexplora@sgc.gov.co si es un laboratorio de utilizacion reciente.

Una vez diligenciado el formato, debe ser remitido a bdexplora@sgc.gov.co, con el asunto, nombre de

archivo e informacién de la comisién, de la siguiente manera:

SOLICITUD_GrupoTrabajo_Zona_Mes_Aio_NumeroComision(NimeroRomano)_TipoMuestra_Numero }

iy

Ejemplo: SOLICITUD_AIM_Norcasia_Julio_2021 Il R_70
Para la identificacion del grupo de trabajo se nombra de acuerdo a la siguiente codificacion:
Informacién adicional para las muestras:

a. Por exigencias del laboratorio, las muestras de roca que sean remitidas para analisis quimicos,
deberan tener una breve descripcidn de la roca en la casilla OBSERVACIONES, resaltando si en la
roca hay presencia de polisulfuros. Para los otros tipos de muestras se deja a consideracién del
profesional si hay algo relevante por mencionar.

b. Si una muestra de roca se toma tanto para analisis quimico (serad remitida a laboratorio SGC o
respectivo laboratorio externo) como para analisis petrografico (sera remitida al CAN o respectivo
laboratorio externo) se debera tomar entonces dos muestras, una para cada analisis y se debera
marcar cada corte.

Tener en cuenta:

v"El Gnico correo autorizado para el trdmite del envio de cualquier solicitud al respectivo laboratorio
(interno o externo) es el del grupo de BD Explora (bdexplora@sgc.gov.co), con la informacion

solicitada por cada grupo a través del Supervisor Profesional de Campo.
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v" La orden de servicios emitida por cada grupo de investigacidn, que contine el nimero de muestras

total y los analisis requeridos, debe enviarse con minimo dos dias de anticipacion a cualquier envio

de muestras al laboratorio.

v" El Supervisor Profesional de Campo es el encargado de gestionar el almacenamiento de las

muestras (embalaje y rotulado) en bodega, organizacion y distribucion segun su finalidad y

laboratorio de destino, una vez sea emitida la solicitud de analisis respectiva.

v El grupo BD Explora realiza el seguimiento al tramite de la solicitud de andlisis a partir del archivo

remitido y una vez retornan los reportes analiticos es el responsable de realizar las plantillas de

cargue correspondientes y el cargue en el Sistema. El Supervisor Profesional de Campo es el

encargado de gestionar el envio de las muestras a los respectivos laboratorios requeridos.

GRUPO DE
- NOMBRE DE PROYECTO SIGLA
INVESTIGACION
Mapa geoquimico de Colombia MGQC
Mapa geoquimico del Mundo MGQaM

Grupo de Trabajo
Investigacion en
Geoquimica y Geofisica

Geologia Médica-Elemento de interés

GM-Elemento de interés

- Huella Digital de Minerales HDM
Geofisica GFIS
Grupo de Trabajo Areas de interés mineral (AIM) AlM
Investigacion y
Prospeccion de Recursos Mapa metalogénico de Colombia MMTC
Minerales Metalicos
Grupo de Trabajo Investigacion y exploracion de Fosfatos y Magnesio IE_F_MG
Investigacion y
Prospeccion de Recursos Investigacion y exploracién de materiales de construccion IE_MC
Minerales no Metalicos e
Industriales Investigacion y exploracion de arcillas industriales IE_Al
Grupo de Trabajo Prospeccion y Exploracion de Gas Metano Asociado al Carbon E_GMC
Investigacion .. .. .. i
.- g y Prospeccion, Exploracion y Evaluacion de Recursos Carboniferos E_ERC
Prospeccion de Recursos
Minerales Energeticos Prospeccion y Exploracion de Uranio E_UTHK

Figura 35. Siglas utilizadas en las solicitudes de analisis quimicos
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4.2 Solicitudes de Otros Analisis o Servicios DRM

El Supervisor Profesional de Campo diligencia la solicitud de laboratorio en el formato F-SUB-REC-031
(SOLICITUD DE OTROS ANALISIS O SERVICIOS DRM) para preparacion de muestras, analisis, mediciones o
ensayos realizados a las muestras con equipos propios, o a través de convenios con entidades. Los analisis
son listados en la Figura 36:

ANALISIS / MEDICIONES / ENSAYOS

Analisis Petrografico

Analisis de Metalografia

Analisis Infrarrojo

Analisis Paleontologia

Ensayo de Pérdida por Ignicion

Particulas de los Suelos Hidrometria

Limite Liquido de los Suelos

Contraccion de los Suelos

Gravedad Especifica

Arena de Suelos y Agregados Finos

Cantidad de Material por Granulometria

Degradacion de los Agregados

solidez de los Agregados

Absorcion de Agregados Finos y Gruesos

Caras Fracturadas e indices

Mediciones de Gas Metano Asociado al Carbon

Figura 36. Listado de Otros Andlisis, Mediciones o Ensayos

Una vez diligenciado el formato, debe ser remitido a bdexplora@sgc.gov.co, con el asunto, nombre de

archivo e informacién de la comision, de la siguiente manera:

SOLICITUD_OTROS_GrupoTrabajo_Zona_Mes_Afio_NumeroComision(NiumeroRomano)_TipoMuestra_Nu
meroMuestras

Ejemplo: SOLICITUD_OTROS_AIM_Norcasia_Julio_2021_III_R_70
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5. REGISTRO DE SOLICITUDES Y CARGUE DE ANALISIS QUIMICOS

Luego de remitir por correo electrénico la(s) solicitud(es) de analisis, se debe
proceder con el registro en el sistema Explora para continuar con la gestion. La
responsabilidad de esta actividad esta asignada al usuario Profesional Gestion

Analisis Quimicos, quien luego de Ingresar al link: https://explora.sgc.gov.co/

SOLICITUDES ) - ) )
selecciona la opcion del menu: “SOLICITUDES” (Figura 37).

PANEL ADMINISTRADOR - EN LINEA

BIENVENIDO A EXPLORA 2.0
MUESTRAS ROTULOS INFO-CAMPO DOMINIOS
ANALISIS SALIR

Figura 37. Panel de navegacién del usuario Profesional de Analisis quimicos

5.1 Registro de Nueva Solicitud de Andlisis Quimicos

En el siguiente panel, debe seleccionar “NUEVA SOLICITUD” del menu superior derecho, y se despliega
el formulario de registro de datos de SOLICITUDES que aparecen disefiado por secciones numeradas y
resaltadas de color verde que contienen conjuntos de atributos (Figura 38):

v Informacion General de Solicitud

v" Orden de Servicio

v Carga de Resultados de Anélisis Quimicos
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- SOLICITUDES

Filtros de Busqueda

22 1 Solcfud L

F- 4 Fecha Envic Hasta F13
ddimm/aaaa [
22 COdigo Muesira 2
N
= Laboratonio 22
" "
Esiado Soliciug

+ NUEVA SOLICITUD —

Fecha Envio Desae

earmmiaaza O

Preparacién
SOLICITUD DE ANALISIS QUIMICOS
Proyecty
1. INFORMACION GENERAL DE SOLICITUD
Nimero Reporte 2 ORDEN DE SERVICIO
GLa
3 CARGA DE RESULTADOS DE ANALISIS CLAIMICOS
Tipo Muesira

Seleccionar anchivo | Ningin archive selecconac:

CARGAR ANEXOS EN SHAREPOINT

Figura 38. Vista del formulario SOLICITUDES, para generar una nueva “SOLUCITUD DE

ANALISIS QUiMICOS”

En la seccién 1 el usuario Profesional Gestion Analisis Quimicos debe registrar la informacion
basica que relaciona la solicitud con las muestras de campo, por lo cual, se asocia la zona geogrifica,
el nombre del proyecto, el laboratorio al que fue enviado el lote de muestras, e informacidn

relevante sobre el control de calidad del lote de muestras, entre otros (Figura 39).

Posteriormente se debe “seleccionar” el listado de muestras que se asocian a la solicitud, para lo
cual se utiliza uno o varios de los criterios del filtro de busqueda y se da clic en “CONSULTAR”. Del
listado emergente, se debe seleccionar una a una las muestras de interés y se da clic en

“SELECCIONAR”.
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1. INFORMACION GENERAL DE SOLICITUD
B Cédigo de Soiicdud DRM " R
Tipo de Solicitud
a E Fecha de Ervia U= Saay ANULAR SELECCION
| =
@ Departaments @ —
Analiziz Original
W Laporatorc &  Responsablede Solicitud | !

UISET JOHANMA GARAV  Ruanaisis (02

B Fitro de Busqueda Reanslisie 63
(1] = Reanalisis 04
= Proyecto T Tipe Musstra

Reanaisis 05
3% Fechalnicio 2% FechaFin

Reanalisis 08
ddimmiaaaa =} dd/mm/aaaa

A% CONSULTAR

i=  Muestras para Analizar

T S T S ST S

i Codigo de Preparacion vs Técnica Analitica @

Técnica Analitica Cédigo de Preparacidn

iv
H

Observaciones

Figura 39. Registro de la seccién INFORMACION GENERAL DE SOLICITUD

Solicitudes

01/01/2002 2-100-0-052-5EA USUARIO MIG

01/01/2002 2-100-0-052-5EA-DC USUARIC MIGRADO O

01/01/2002 2-100-0-053-5EA-DC USUARIC MIGRADO O
01/01/2002 2-100-0-054-5EA USUARIO MIGRADO [}
01/01/2002 2-100-0-062-5FS USUARIO MIGRADO a
01/01/2002

2-100-0-084-5EA USUARIO MIGRADO a

SELEGCIONAR

Figura 40. Ventana emergente para la seleccion de las muestras de interés.
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Al seleccionar las muestras, aparece el listado de la siguiente manera (Figura 41):

Mue=iras. para Analizar

2000-0-D62-BEA USUARIC MIBRADD
2400-0-062-BEA-DC USUARIC MIBRADD
2400-0-062-BEA-DC USUARIC MIBRADD
2000-0-D64-BEA USUARIC MIBRADD
2-100-0-062-3F3 USUARIC MIBRADD

200-0-D84-BEA USUARIC MIBRADD

010172002

010172002

010172002

010172002

010172002

010172002

Figura 41. Listado de muestras seleccionadas en la nueva solicitud

Una vez seleccionadas las Muestras para Analizar, el usuario Profesional Gestion Andlisis Quimicos
debe agregar las técnicas analiticas y cédigos de preparacién correspondientes a la solicitud, dando
clic en “+” como se muestra en la Figura 42. Para cada caso, se despliegan los dominios

correspondientes y previamente creados en Explora.

= Cadigo de Preparacién vs Tecnica Analitica

Técnica Analitica

Qbsenvaciones

Crdeiccadn G rayes X XRD [MRDY

42 CREAR SOLICITUD

o Emays 3 Fusge . Gravemetris | [FA-Gravm] E
Enapo 8 Fuego - Lechuna 445 [Fa-ans)
Emayo l Fongo - Lachea ICP-AES [FASCRAES]
Erays o Foegs . Lesturs ICPARE  [FAIPARS)
Ermayo 3l oego - F4]

EAectorney iy o Sunrp il o) s ) o (el b0 O
hasnevs [MG-AFS)

Especkograta e Emain EE [EE]

Enpaciriimeing o Abatemsin AGmea AAS [ARS]

I

Figura 42. Ventana emergente para cargar los Cédigos de Preparacion y las Técnicas de preparacion requeridas

Se realiza el mismo procedimiento seguln el nimero de andlisis solicitado. Una vez ingresada toda
la informacién requerida se da clic en “CREAR SOLICITUD” tal como se observa en la (Figura 43).
Inmediatamente el sistema le notifica al usuario la creacion exitosa de la solicitud, con lo cual se

finaliza el proceso correctamente.

Codigo de Preparacion

Cadigo de Preparacion

1

P

PIH
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= Codigo de Preparacion vs Técnica Analitica @

Absorcion Atomica Homo de Grafito GFAAS : [GFAAS]

Rea'

Figura 43. Creacidn de la Solicitud de Andlisis Quimicos

Solicitud Exitosa

o0
“=  Observaciones

5.2  Cargue de Analisis Quimicos

Explora es el Unico encargado de enviar las solicitudes y asi mismo de recibir los reportes analiticos
remitidos por los diferentes laboratorios. Para proceder a cargar los resultados de los ensayos quimicos, el
usuario Profesional Gestion Andlisis Quimicos debe diligenciar los datos de La Orden de trabajo emitida
por el laboratorio y posteriormente descargar desde Explora, la plantilla estandar para cargar los resultados.
El procedimiento es como sigue:

Ingresar a la plataforma y seleccionar desde el panel de control el médulo “SOLICITUDES” (Figura 37). Se
despliega el panel de la Figura 44 y en la seccién “Filtros de Busqueda” se diligencian los criterios que se
quieran consultar, inclusive por el estado de la Solicitud y se da clic en “CONSULTA CON FILTRO”

€  SOLICITUDES # NUEVA SOLCITUD =

Figura 44. Métodos de Consulta de las Solicitudes de Laboratorio creadas en Explora
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En la seccion derecha, el sistema muestra los resultados de la busqueda y se selecciona la Solicitud que se
desea consultar o modificar. El sistema habilita las opciones listadas en la Figura 45, que el usuario debera
seleccionar segun sea el registro que va a realizar:

E  Ver- Editar Solicitud
K  Reanilisis
X Cancelar

Figura 45. Opciones de registro de Solicitud

Por lo general cada laboratorio genera su respectivo Numero de Solicitud/Orden de servicio, el cual debe
ser asociado a la solicitud creada previamente. Esto lo realiza el Profesional Gestidon Andlisis Quimicos,
ingresando en la seccién 2, denominada ORDEN DE SERVICIO. Alli el usuario diligencia la informacion de
Numero de Reporte y Fecha de Cargue de Resultados y da clic en “CREAR ORDEN DE SERVICIO”, tal como
lo muestra la Figura 46. Se

2. ORDEN DE SERVICIO

As  Numero Solicitud Lab A5 Fecha Emisién Solicitud ‘
dd/mm/aaaa |

Aa Orden de Servicio Aa Fecha Orden de Servicio
dd/mm/aaaa |

@AR ORDEN DE SERVICIO ‘

Figura 46. Creacion de la Orden de Servicio en Explora 2
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Luego de los pasos anteriores, el sistema habilita la Seccion 3 denominada CARGA DE RESULTADOS DE
ANALISIS QUIMICOS, que contiene el nimero de subsecciones para cada técnica solicitada, previamente
creada en la seccién 1 INFORMACION GENERAL DE SOLICITUD.

En esta seccidn se realizan las siguientes acciones (Figura 48):

a) Descargay diligenciamiento de la plantilla (Figura 47): el cargue de los resultados es a través de una
planilla de formato .xls, en el cual se registra la informacion remitida por el laboratorio (muestras
analizadas, testigo, elementos quimicos, unidad de medida y limite de deteccion). Una vez
diligenciado se guarda en el servidor del SGC.

b) Seleccidon de la técnica a cargar (en orden de creacién en la seccién 1)

¢) Sediligencia la informacién de Nimero de Reporte y Fecha de Cargue de Resultados

d) Sedaclicen “Seleccionararchivo” para ubicar en el equipo el archivo de la plantilla correspondiente
(plantilla en Excel creada en el numeral a)

e) Se da clic en “CARGAR RESULTADO” y el sistema notifica el cargue correcto de la informacion

muestra por muestra.

3. CARGA DE RESULTADOS DE ANALISIS QUIMICOS
0 . Descargar Plantilla *

Es importate tener en cuenta que para que la carga de resultados se realice de manera efectiva se debe diligenciar este formato Descarga...

Absorcion Atdmica Generacién de Hidruros HGAAS : [HGAAS] * H

P1

22 Nimero de Reporte GLQ 2 Fecha de Carga de Resultado *
dd/mm/aaaa B
Seleccionar archive | N* seleccionado

CARGAR RESULTADO

{ DNSULTAR RESULTADO

w

Figura 47. Visualizacidn de la seccién para cargue de resultados de analisis quimicos
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COD_MUESTRA_SGC | TIPO_MUESTRA_LAB

|cOD_MUESTRA_LABORATORIO |BATCH_LAB

TESTIGO

Limites deteccion
M-Muestra
M-Muestra
M-Muestra
M-Muestra
M-Muestra

AAB-11121-R

AAB-11122-R
AAB-11123-RO
AAB-11124-R
AAB-11125-R

Al As Elemento/compuesto
% ppm Unidad
02 9 Limite de deteccion

707
0,06 <02

741 07
701 18
735 05

Figura 48. Ejemplo de plantilla de cargue para ingresar informacién analitica en Explora

Al final del formulario “SOLICITUD DE ANALISIS QUIMICOS”, se encuentra la seccién ARCHIVOS DE LA
MUESTRA. En cualquier momento del proceso se pueden cargar los archivos de soporte (Solicitud del grupo,
Solicitud Remitida al Laboratorio, Orden de Servicio de Laboratorio, Reportes de Resultados, Soportes de

Envio o Entrega de Muestras).

Se da clic en Seleccionar archivo, se elige el archivo de interés y luego clic en “CARGAR ANEXOS EN

SHAREPOINT” Figura 49.

-ARCHIVOS DE LA MUESTRA -

ARCHIVOS ANEXOS

* Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

CARGAR ANEXOS EN SHAREPOINT *

Figura 49. Cargue de archivos complementarios en el médulo de Solicitudes

El altimo paso del proceso requiere que el usuario Profesional Gestidn Andlisis Quimicos indique en la
Seccion “1. INFORMACION GENERAL DE SOLICITUD” el “Estado de Solicitud”, asi (Figura 50):

1- Finalizado: una vez los resultados recibidos hayan sido completamente cargados y verificados

(QA/QC), y

2- Parcial: cuando se haya realizado una carga incompleta por cualquier eventualidad.
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SOLICITUD DE ANALISIS QUIMICOS

1. INFORMACION GENERAL DE SOLICITUD

Ml codigo de Solicitud DRM [
Estado de Soliciud I ' Lo - | .
m nvio de Solicitud
i ANULADA []
Abierta
Abierta . il
Finalizada [ ]
@ Parcial '
BOGOTA, D.C c

Figura 50. Visualizacion del estado final de una solicitud de Andlisis Quimicos

En la Figura 51, se muestra un esquema del Proceso de Solicitud de Andlisis y Cargue de Resultados
analiticos:

1- A partir del dia 14 habil después de finalizada la comisidn en el que cada grupo recibe el Reporte
Final de Cierre de Comision, comienza el proceso de remisidon de solicitudes y de alistamiento y
envio de muestras al respectivo laboratorio.

2- Eltiempo de preparaciony andlisis de muestras estd sujeto al laboratorio que se envien. Por lo cual,
en todas las remisiones, el Profesional Gestion Analisis Quimicos solicita se indique el tiempo
estimado de entrega de resultados, lo que permite empezar el seguimiento de las érdenes.

3- Una vez el laboratorio remite los Resultados Analiticos a bdexplora@sgc.gov.co, el Profesional

Gestidon Analisis Quimicos, comienza todo el proceso de cargue en el sistema, descrito en el
numeral 7, para lo cual cuenta con 4 dias hdabiles. Tan pronto se finalice este proceso, es
responsabilidad del Profesional Gestion Analisis Quimicos, informar al respectivo grupo, mediante
un correo electrénico (con copia al Supervisor Profesional de Campo, al lider y al respectivo
Coordinador), el cargue exitoso de los analisis quimicos en Explora y la disponibilidad de la
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informacidn para consulta. Asi mismo, se informara si el laboratorio reporta alguna novedad con
respecto a los tiempos de entrega de los resultados analiticos.

ESQUEMA DEL PROCESO DE SOLICITUD DE ANALISIS
Y CARGUE DE RESULTADOS

i i Correo de
ﬁ g!;ﬁqup%emj;:ﬂgzﬂgﬂ;!s Procef's?n'"n%n’ro Y Recepcién de confirmacién
requeridos para que el analisis de | Resultados indicanc!o el
Reporte Final de Profesional de Explora muesfras en T:) analiticos del cargue exitoso y
Cierre de emita la orden de respectivo La respectivo laby  disponibilidad de
Comisién servicios al lab (interno/externo) cargue al sistema la informacién

analitica

!
Y
~ & o ®
~---"Dias habiles-- - -~

El tiempo que requiere esta El tiempo que requiere esta
accion esta sujeta a las accion esta sujeta al laboratorio
necesidades de cada grupo donde se envian las muestras

Figura 51. Esquema del proceso de solicitud de Analisis y Cargue de Resultados Analiticos en el sistema Explora
6. REMISION DE TESTIGOS DE MUESTRAS A LITOTECA

Es posible que se encuentren disponibles testigos de las muestras que luego del andlisis, el laboratorio envia
de regreso. Para esto se realizaran los siguientes pasos:

1. El Supervisor Profesional de Campo de cada grupo debe diligenciar el formato de remisién de
muestras a Litoteca (F-GGC-AML-001) teniendo en cuenta el documento “RECOMENDACIONES
PARA ENTREGA A LITOTECA DE MATERIAL GEOLOGICO DE LOS PROYECTOS DEL SGC 2021”
(documento donde se encuentran todos los lineamientos exigidos por la Litoteca para recibir las
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muestras). Este se encuentra en la carpeta de respaldo de informacidn compartida con los usuarios
Supervisor Profesional de Campo y debe reenviarlo al correo electrénico a bdexplora@sgc.gov.co.

2. Un profesional de BD Explora programara la verificacion del estado de los testigos de las muestras,
junto al Supervisor Profesional de Campo.

3. Elgrupo BD Explora procesara la solicitud ante la Litoteca, teniendo en cuenta las directrices de DGI
al respecto.

4. El Supervisor Profesional de Campo gestionara el envio de los testigos a la Litoteca (Servicios
administrativos — Servicios de transporte), para lo cual deben tener los formatos de entrega a la
Litoteca impresos.

5. Para dar por terminado el ciclo de la muestra el Supervisor Profesional de Campo, debe adjuntar
como anexo en el Registro de Comision, el archivo final de Cadena de Custodia F-SUB-REC-027. El
cual debe encontrase completamente diligenciado.

7. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

Los formatos de captura de informacidon en campo utilizados en la DRM en la ejecucién de los diferentes
proyectos son:

7.1. Formatos:

Nombre Formato Version | Codigo Formato
CAPTURA DE INFORMACION EN CAMPO PARA MUESTREO DE AGUAS 4 F-SUB-REC-002
CAPTURA DE INFORMACION EN CAMPO PARA MUESTREO DE 4 F-SUB-REC-007
CONCENTRADOS DE BATEA
CAPTURA DE INFORMACION EN CAMPO PARA MUESTREO DE SEDIMENTOS 5 F-SUB-REC-003
ACTIVOS DE CORRIENTE
CAPTURA DE INFORMACION EN CAMPO PARA MUESTREO DE SEDIMENTOS 4 F-SUB-REC-001
DE LLANURA DE INUNDACION
CAPTURA DE INFORMACION EN CAMPO PARA MUESTREO DE ROCA 4 F-SUB-REC-006
CAPTURA DE INFORMACION EN CAMPO PARA MUESTREO DE SUELOS 4 F-SUB-REC-004
CAPTURA DE INFORMACION EN CAMPO PARA PARA ESTACIONES 1 F-SUB-REC-033
GEOFISICA
CAPTURA DE INFORMACION DE ANALISIS METALOGRAFICO 1 F-SUB-REC-030
CAPTURA DE INFORMACION DE ANALISIS PETROGRAFICO PARA ROCA 1 F-SUB-REC-034
SEDIMENTARIA SILICICLASTICA
CAPTURA DE INFORMACION DE ANALISIS PETROGRAFICO ROCA iGNEA 2 F-SUB-REC-022
CAPTURA DE INFORMACION DE ANALISIS PETROGRAFICO ROCA 2 F-SUB-REC-021
METAMORFICA
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CAPTURA DE INFORMACION DE ANALISIS PETROGRAFICO ROCA 2 F-SUB-REC-019

SEDIMENTARIA CALCAREA

FORMATO DE CREACION/ACTUALIZACION DE DOMINIOS Y USUARIOS 1 F-SUB-REC-028

REPORTE FINAL DE REGISTRO DE MUESTRAS POR COMISION

1 F-SUB-REC-029

SOLICITUD DE OTROS ANALISIS O SERVICIOS DRM

1 F-SUB-REC-031
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